REGIMENTO INTERNO
CAPITULO |
Do Conselfho Curador

Artigo 1° - O Conselho Curador sera constituido de, no minimo, cinco
representantes docentes, preferencialmente de diferentes Departamentos, o
supervisor da Unidade Auxiliar - NAC (Nucleo de Atendimento & Comunidade) e
do Diretor ou Vice-Diretor da Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas do campus
de Araraquara — UNESP, totalizando sete membros.

Artigo 2° - As reunides ordinarias e semestrais do Conseiho Curador serdo
convocadas pelo seu Presidente.

Artigo 3° - As reunifes extraordinarias do Conselho Curador seréo
convocadas pelo seu Presidente ou por solicitagdio da maioria de seus
membros, em qualquer época.

Artigo 4° - A convocagdo para as reunides do Conselho Curador serd feita
mediante comunicagdo escrita, entregue contra recibo ou via eletrdnica com
aviso de recebimento.

§ 1° - Da comunicacéo devem constar a ordem do dia e a data, hora e local.

§ 2° - A comunicag@o devera ser entregue com antecedéncia ndo menor que
48 (quarenta e oito) horas.

Artigo 5° - O Presidente do Conselho Curador dirigird as reuniGes do
Conselho Curador de maneira a assegurar a ordem, a eficiéncia, o uso da
palavra por todos que assim o desejarem, o amplo debate e o completo
esclarecimenio dos assuntos emn pauta.

Paragrafo Unico - Na auséncia do Presidente a uma reunido, o Conseiho
Curador elegera um Presidente "ad hoc" para dirigi-la e exercer o dirgito dé oto
de qualidade.

Curador designado secretario "ad hoc" pelo Presidente e delas constéario a

decisGes do Conselho Curador, a relagdo dos presentes e tudo o que for

solicitado co/n%tér por qué?quer pamcxpante da reynigo.
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Paragrafo tnico - As atas serdo submetidas & aprovacgio na primeira reunido
do Conselho Curador posterior aquela a que se refere.

Artigo 7° - As decisbes do Conselho Curador terfo vigéncia a partir da reunido
em que forem tomadas, salvo quando explicitada data determinada.

CAPITULO Il
Da Diretoria Executiva

Artigo 8° - A Diretoria Executiva reunir-se-a ordinariamente de trés em trés
meses e, extraordinariamente, sempre que necessario convocada pelo
Diretor-Executivo & na sua auséncia pelo Secretario.

Paragrafo Unico - Por solicitagdo da maioria dos membros da Diretoria
Executiva, o Diretor-Executivo  convocard, imediatamente, reunido
extraordinaria.

Artigo 9° - A convocagédo para as reunides da Diretoria Executiva sera feita
mediante comunicacéo escrita, entregue contra recibo ou via eletrdnica com
aviso de recebimento.

§ 1° - Da comunicag@o devem constar a ordem do dia, data, hora e local da
reunido.

§ 2° - A comunicagéo devera ser entregue com antecedéncia n&o menor que
48 (quarenta e oito) horas,

Artigo 10 - O ndo comparecimento de qualquer membro da Diretoria
Executiva a trés reunites ordindrias consecutivas, sem motivo considerado justo
pelo Conselho Curador, implicard em perda de mandato.

Artigo 11 - O Diretor-Executivo dirigira as reunides da Dirstoria Executiva de
maneira a assegurar a ordem, a eficiéncia, o uso da palavra por todos os que
assim o quiserem, o amplo debate e o completo esclarecimento dos assu;ﬂ '
em pauta.

Artigo 12 - O Secretario lavrara ata de todas as reunites da Diretoria
§ 1° - As atas serdo lavradas e delas constardo as decistes da Diretoria
Executiva, a relagdo dos ;Qesentes e tudo o que for solicitadp,. por qualguer
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§ 2° - As atas seréio submetidas & aprovag&o na primeira reunido da Diretoria
Executiva, posterior aquela a que se refere.

Artigo 13 - As decisbes da Diretoria Executiva terfio vigéncia a partir da
reuniéo em que forem tomadas, salvo quando explicitada data determinada.

Artigo 14 - A Diretoria Executiva reunir-se-a com a presenga de, no minimo,
trés Diretores e decidira por maioria dos Diretores presentes.

CAPITULO Il
Dos relatérios de atividades, da prestagdo de contas, do balango gerai, do
plano de atividades e da proposta orgamentéaria

Artigo 15 - A Diretoria Executiva encaminhara ao Conselho Curador relatério
semestral das atividades de gestao.

Artige 16 - O Tesoureiro encaminhara o balancete mensal de cada convénio
aos respectivos coordenadores até o dia 15 do més subsequente.

Artigo 17 - A Diretoria encaminhard ac Conselho Curador, o relatério de
gestdo administrativa, bem como o plano de atividades e a proposta
orgamentaria para o ano enfrante, até o primeiro dia Util do més de margo de
cada ano.

CAPITULO IV
Das atividades da Fundagéo

Artigo 18 - Cada atividade da Fundago, visando & consecucdo de sé\;s
objetives, sera individualizada e denominada Projeto.

Diretoria Executiva ou por qualquer pessoa ou instituicio interessada.

Artigo 20 - A Diretoria Executiva apreciara as propostas de projetos nos
termos do Estatuto e do
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§ 1° - Projetos envolvendo docentes efou funcionarios da Faculdade de
Ciéncias Farmacéuticas ou suas dependéncias deverdo ser previamente
aprovados pelas instncias competentes da Faculdade de Ciéncias
Farmacéuticas e a FUNDECIF sera a interveniente. |

§ 2° - Das decisbes da Diretoria Executiva cabe recurso go Conselho
Curador.

Artigo 21 - Para serem aceitos, os projetos deverio:

a) atender aos objetivos da Fundagao;

b) explicitar um responsével ou um grupo a se responsabilizar pelo seu
desenvolvimento, com qualificacdo compativel com a complexidade do
trabalho, que assumira, em relagdo a Fundagdo e em relagdo a eventual
fonte externa de recursos, toda a responsabilidade quanto ao bom
andamento do projeto e quanto a consecugéo de seus objetivos;

¢) quando financiados por fonte externa de recursos, uma parcela do
orgamento devera ser destinada a Fundago, sendo de, no minimo, 5% do
valor do projeto;

d) quando utifizarem como recursos humanos docentes da Faculdade de
Ciéncias Farmacéuticas da UNESP observar a legislagio especifica;

e) ndo implicar, direta ou indiretamente, em Gnus para o orcamento da
Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas do Campus de Araraquara da
UNESP;

f) respeitar outras condigdes que constem do Estatuto da Fundagao.

CAPITULO V
Do Corpo Administrativo

Artigo 22 - O Corpo Administrativo da FUNDECIF podera ser compostode:
r

|- Supervisor Administrativo-Financeiro 7
lI- Contador

lil- Qutros funcionarios
§ 1° - Os membros do Corpo Administrativo deverfio ser contratados pela
Diretoria Executiva e cientificados ao Conselho Curador.

§ 2° - Podera ser efetuada a contratagdo def"sré)’\vigqs de terceiros.
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Artigo 23 - Os integrantes do Corpo Administrativo seréio Contratados em base
anual, mensal ou horédria, conforme a natureza da atividade a ser exercida.

Artigo 24 - O Supervisor Administrativo-Financeiro submetera & Diretoria
Executiva, para aprovacdo, os critérios da contratagBo € os niveis de
remuneracéoc dos integrantes do Corpo Administrativo.

Artigo 25 - O Supervisor Administrativo-Financeiro propora a Diretoria
Executiva os nomes conforme mencionado no incisivo 1l do artigo 22 deste
Regimento.

Artigo 26 - O Supervisor Administrativo-Financeiro encaminhara a Diretoria
Executiva, anualmente, as bases da politica salarial dos membros integrantes
do Corpo Administrativo, assim como os critérios de promocéc e demisso.

Artigo 27 - Compete ainda ac Supervisor Administrativo-Financeiro:
- Exercer as atividades administrativas a seguir relacionadas:

a) provimento das bases fisicas e administrativas para o
desenvolvimento das atividades da FUNDECIF;

b)supervisdo da selecdo e admissfic dos integrantes do corpo
administrativo, de acordo com os critérios estabelecidos pela
Diretoria Executiva;

¢) manuteng&o do registro de pessoal técnico e administrativo;

d) manutencéo do arquivo;

e) execugdo de despesas autorizadas pela Diretoria Executiva;

f) coordenacao geral de correspondéncia e comunicacdes;

9) preparacgéo dos relatérios solicitados pela Diretoria Executiva;

h) superviséo da contabilidade;

1) outras atividades delegadas pelo Diretor-Executivo.

FUNDECIF.
Parégrafo Unico — O Supervisor Administrativo-Financeiro sera responsavel
pela implementacéo dé outros programas de g\cmo a serem deﬂrzzd pela

Diretoria. L ! m.m\
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Artigo 28 - O Supervisor Administrativo-Financeiro submeterd a Diretoria
relatorios periddicos de suas atividades.

Artigo 29 - Compete ao Contador a execucgo das seguintes atividades:
a)manter a contabilidade da FUNDECIF e preparar os balancetes
anuais;
b) verificar a exatiddo das receitas e despesas;
c) estar ciente dos valores da FUNDECIF;
d)assinar com o Diretor-Executivo outros documentos que, por
natureza, assim o exijam.

Artigo 30 - No caso de impedimento eventual do Supervisor Administrativo-
Financeiro ou do Contador, o Diretor-Executivo designara o seu substituto.

CAPITULO VI
Das disposicbes Gerais

Artigo 31 - Os casos ormissos serdo resolvidos pelo Conselho Curador.
Paragrafo tnico - Em caso de urgéncia, os casos omissos serdo resolvidos
por ato "ad referendum” do Presidente do Conselho Curador.

Artigo 32 - Este Regimento Interno podera ser complementado ou modificado

pelo Conselho Curador, observado o disposto no artigo 29 do Estatuto da
Fundagao.

Araraguara, 04 de novembro de 2014.
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